
 

 
Zur Verstärkung suchen wir eine/n Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 

Unser Angebot 

 intensive Einarbeitung  
 fachliche Unterstützung durch unser Team 
 ansprechendes Gehalt sowie betriebliche Altersvorsorge 
 Raum für Eigeninitiative und Verantwortung 

Ihre Aufgaben 

 Telefonische Auftragsannahme 
 Verbuchen der Kasse, Eingangslieferscheine und Eingangsrechnungen 
 Verkauf in unserem Mühlenladen 

Ihr Profil 

 Kaufmännische Ausbildung 
 Organisations- und Kommunikationstalent 
 Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft 
 routinierter Umgang mit dem PC 

Haben Sie Interesse? Dann bewerben Sie sich jetzt! 

Art der Stelle: Teilzeit (16 Stunden pro Woche) 

Arbeitszeiten: 

 Montag und Mittwoch je 8 Stunden 


